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Course Overview

قئاقحلاو تانايبلا ليجستو عيمجت ّمتي اهلالخ نم يتلا ةيثحبلا لئاسولا نم ريرقتلا ربتعي
اهريغو يسايس وأ ،يبط وأ ،ينوناق وأ ،ينف وأ ،يرادإ ،نّيعم عوضوم وأ ةلكشمب ةقالع اهل يتلا تامولعملاو
فيرعت نكميو ،رمألا همهي نمل اهلقن لجأ نم ،اهيلع قفّتم سسأو طورش نمض ىرخألا تالاجملا نم
تايباجيإلاو تايبلسلا حيضوت همامتها لاجم نوكي ام فقومل روصت هنأ ىلع ىرخأ ةقيرطب ريرقتلا
فقوملا اذهب قّلعتت يتلا

Course Objectives

:ىلع نيرداق نوكراشملا نوكيس جمانربلا ةياهن يف 

.ةيلكلا ةيعامتجالاو ةيداصتقالا تارشؤملاو تانايبلا مهأ نع ةمزاللا تامولعملاو ةفرعملاب دوزتلا
.اهضرع قرطو ةيعامتجالاو ةيداصتقالا تانايبلا ليلحت تاراهم باستكا
.عاطقلا وأ داصتقالا ىوتسم ىلع ةيداصتقالا تانايبلا تاميسقتو رداصمو عاونأ نايب
.ةيساسألا تاليلحتلا ذيفنتل "Microsoft Excel" تانايبلا لوادج مادختسا ةيفيك مهف
تانايبلا هذه عمج قرطو ،ةفلتخملا اهرداصم نم ةيداصتقالا تانايبلا ىلع لوصحلا ةيفيك ةفرعم
.اهبيوبت ةيلآو
..يعامتجالاو يداصتقالا ليلحتلا ةيلمع فادهأ ديدحت ةيفيك مهف
ليلحت ةيلمع نم فدهلا مدخي امب اهفيظوت متي ثيحب اهباستحا بجي يتلا تارشؤملا ديدحت
.تانايبلا
تالدعم نم ديزي لكشبو ريراقت لكش ىلع ليلحتلا جئاتن ضرعو ةباتك تاراهمو قرطب دوزتلا
.اهنم ةدافتسالا

Target Audience

:ـل ةهجوم ةيبيردتلا ةرودلا هذه

.ةماعلا تاءاصحإلا رئاودو تائيهلا
.ةماعلا تاءاصحإلا رئاودو تائيهلا يف يونسلا ريرقتلا دادعإ لاجم
.ةيعامتجالاو ةيداصتقالا تاساردلا لاجم
،ةيموكحلا تاسسؤملا يف طيطختلاو تاساردلا رئاودو ،ةيزكرملا كونبلا رئاود يف نولماعلا
.ةيفرصملا ريغو ةيفرصملا تاسسؤملاو



.رامثتسالا عيجشت تائيه يف نولماعلا
.ريراقتلا ةباتكو ةيداصتقالا تانايبلا ليلحت اهلمع ةعيبط مزلتست يتلا تاهجلا ةفاك

Methodology

تارشؤم ،تانايبلا تاحلطصم كلذ يف امب ،تانايبلا ليلحتل ةيساسألا ميهافملا جمانربلا يطغي
تانايبلا ليلحت نيب زييمتلا عم ،ةددعتم رداصم نم تانايبلا زيهجتو دادعإو ،ريراقتلا مظن ،ءادألا
.لامعألا ليلحتو
دعاوق ،ةمخضلا تانايبلا ةرادإ ،ةيئاصحإلا تاينقتلا ،تانايبلا بيقنتو مدقتملا ليلحتلا لوانتي
يف ةثيدحلا تاهجوتلاو صوصنلا نم تانايبلا جارختساو ،مالعتسالا ةغلو ،ةيقئالعلا تانايبلا
.بيقنتلا
هباشتلا سايق ،يئرملا ريوصتلا ،يئاصحإلا ليلحتلا ،تانايبلا صئاصخو عاونأ ىلع فرعتلا نمضتي
.ةينمزلا لسالسلا ليلحتو ،فالتخالاو
،ينفلا ليلحتلا جمد ،ةفلتخملا ةينايبلا موسرلا مادختساب تانايبلا ريسفت ىلع زكري
.ةيرشبلا دراوملاو ةحصلاو ةحايسلا لثم تاعاطق يف ةيلمعلا تاقيبطتلاو
دعاوق ،طامنألا فاشكتسا ،تانايبلا جمدو فيظنت ،بيقنتلاو ليلحتلل تانايبلا ريضحت لمشي امك
تالداعملاو ةيلعافتلا طئارخلا مادختساب رارقلا ذاختا معدل تانايبلل لثمألا روصتلاو ،طابترالا
.ةبعللا ةيرظنو ةيباسحلا
 
 

Course Outline

:لوألا مويلا

تانايبلا ليلحتل ةماعلا ةيلمعلا

.تانايبلا ليلحت موهفم
.تانايبلا ليلحتب ةقلعتم تاحلطصم
.ةلسلستملا تانايبلا ميق
ةيرادإلا ةحوللا وأ ريرقتلا نم فدهلا
.ةسسؤملا لخاد ريراقتلا مظن
.ءادألا سايق تارشؤم
قيبطتلا ةهجاو ىلع فرعتلا
.ريراقتلا رشنو لاسرإ ةيفيك



.ةيفيرعتلا تانايبلا ةرادإ
.تانايبلا مزح ةرادإ
.اهزيهجتو تانايبلا دادعإ
.اهعم لماعتلا ةيفيكو تانايبلا رداصم يه ام
.عمجم فلم يف ردصملا ةددعتم تانايبلا عضو
.لامعألا ليلحتو تانايبلا ليلحت نيب قرفلا

:يناثلا مويلا

تانايبلا بيقنتو مدقتملا ليلحتلا ىلإ لخدم

.ةمخضلا تانايبلا ليلحتل تاينقت
.هتاودأو هتاءارجإ يه امو تانايبلا بيقنتو مدقتملا ليلحتلا وه ام
.تارارقلا ذاختاو يئاصحإلا ملعتلا
.ةيداصتقالاو ةيعامتجالا تاكبشلا
.ةمخضلا تانايبلاو يسايقلا داصتقالا
.اهبيقنت متي يتلا تانايبلا عون ام
.لامعألا ةرادإو ةمخض تانايب
.ةمخضلا تانايبلا نيزختو ةرادإ
.تانايبلا دعاوق يهام
.ةيقئالعلا تانايبلا ةدعاق
.مالعتسالا ةغل
.تانايبلا دعاوق يف بيقنتلا دئاوف
.صنلاو تانايبلا جارختسا
.تانايبلا جارختسا يف ةديدج تاهاجتا

:ثلاثلا مويلا

تانايبلا ىلع فرعتلا

.تانايبلا تامسو صئاصخو عاونأ
.تانايبلل يئاصحإلا ليلحتلا
.تانايبلل يئرملا ريوصتلا
.تانايبلا فالتخاو هباشت سايق
.ةقيقد ريغ تامولعم عم ةينقتلا تايئاصحالا
.ةقيقد ريغ تامولعمب نيسحتلا تاينقت
.ةينمزلا لسالسلا ليلحت



:عبارلا مويلا

ةينايبلا موسرلا عم تانايبلا ريسفت تايلآ

.تانيعلا ذخأو ةمخضلا تانايبلاو ةاكاحملا تاودأ
.ةمدختسملا ةينايبلا موسرلا عاونأ
.يطخلا ينايبلا مسرلا
.ةينايبلا موسرلا ليلحت
.ينايبلا مسرلا يف ينفلا ليلحتلا تاودأ جمد ةيفيك
.ددرتلا ةيلاع تانايب عم يسايقلا داصتقالاو ةيلاملا
.ةحايسلا ةعانصل تانايبلا جارختسا تاقيبطت
.ةيرشبلا دراوملا ةرادإ
.ةيحصلا تامظنملا ةرادإ

:سماخلا مويلا

بيقنتلاو ليلحتلل تانايبلا ريضحت

.بيقنتلاو ليلحتلل تانايبلا ريضحت ةيمهأ
.تانايبلا فيظنت
.تانايبلا جمد
.تانايبلا لازتخا
.تانايبلا ديرفتو تانايبلا ليوحت
.ةيعبتلاو ،طابترالا دعاوقو ،طامنألا فاشكتساو ،بيقنت

رارقلا يذختم مامأ اهعضوو تانايبلا روصت ةيفيك

.رارقلا عنص ةيلمعو يئاصحإلا ملعتلا
.تانايبلل روصت لضفأ لالخ نم جئاتنلا لضفأ ىلع لوصحلا
.ةيلعافتلا طئارخلا مادختسا
.ةيضايرلاو ةيباسحلا تالداعملا ةفاكب مايقلا
.ةفلتخملا عمجلا تايلمعب مايقلا
.تقولاو خيراتلاب ةطبترملا تايلمعلاب مايقلا
.ريياعملاو قطنملاب ةطبترملا تايلمعلاب مايقلا
.ةبعللا ةيرظنو رارقلا عنص

 

Certificates



ًافارتعا ،ًايمسر تنيوب ياه ةداهش نيكراشملا حنم متيس ،حاجنب يبيردتلا جمانربلا اذه مامتإ دنع
مهمازتلاو مهتءافك ىلع ًايمسر ًاليلد ةداهشلا هذه دعُت .عوضوملا يف ةتبثملا مهتاءافكو مهفراعمب
.ينهملا ريوطتلاب


