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Course Overview

،ةءافكلا قيقحتو ،فيشرألاو ،قئاثولا ةرادإ نيسحتل اًركتبم ًالح ةينورتكلالا ةفشرألا ربتعت
تايلمع نسحتو ةيلوصولا ززعت ةمدقتم ةيمقر ةئيب ىلإ تامظنملا ليوحت يف مهست .ةمادتسالاو
.ةمادتسملا ةيمنتلا ززعتو تارارقلا ذاختا
نادقف ليلقتو تامولعملا نع ثحبلا ةعرس نيسحت لثم ةديدع ايازم رفوت ةيبيردتلا ةرودلا هذه
.ةقرسلا وأ فلتلا نم اهتيامحو قئاثولا
.تامظنملاو تاسسؤملا يف ةيفافشلا زيزعتو نواعتلاو ةكراشملا تايلمع طيسبت يف مهست امك
 

Course Objectives

:ىلع نورداق نوكراشملا نوكي فوس يبيردتلا جمانربلا ةياهنب 

تاسسؤملا يف EDRMS يمقرلا ىوتحملاو تالجسلاو قئاثولا ةرادإ مظن تاحلطصمو ميهافم ريفوت
،قئاثولاو ،تانايبلا نيب ةلدابتملا تاقالعلا يف فالتخالاو هباشتلا هجوأ ىلع ءوضلا طيلستو
مهنيب .ىوتحملاو ،تالجسلاو
كسامتم راطإ يف ةفرعملا ةرادإو ECM قئاثولا ةرادإ ةيمهأ ةفرعم
تالجسلاو قئاثولا ةرادإ مظنل ةيمقرلا تاعورشملا يف ىودجلا تاسارد ريوطتل ةماعلا رطألا ريفوت
تاسسؤملا يف EDRMS يمقرلا ىوتحملاو
اهظفح قرطو قئاثولاب ةصاخلا تاءارجإلاو تاسايسلاو لمعلا ةلدأ دادعإل ةيليصفتلا رطألا ريفوت
اهعجرتساو

 

Target Audience

،ةيمقرلا ةفشرألاو تامولعملا ةرادإ لاجمب نيمتهملل ةديفم ةيبيردتلا ةرودلا هذه 

:يساسأ لكشب ديفتسو

يف مهتفرعمو مهتاراهم نيسحت يف نوبغري نيذلا ةفشرألاو تامولعملا ةرادإ لاجم يف نيينهملا
تاسرامملاو تاينقتلا ثدحأ قيبطتو ةيمقرلا ةفشرألا



يمقر فيشرأ ىلإ يديلقتلا فيشرألا ليوحت ىلع نولمعي نيذلا تابتكملاو فيشرألا يفظوم
ةيمقرلا ةفشرألل ةيلمعلاو ةيرظنلا سسألا مهف يف نوبغريو
ةيحبرلا ريغ تامظنملاو تاكرشلاو ةيموكحلا تاسسؤملا يف ةينقتلا يلوؤسمو تامولعملا يريدم
ةيمقرلا تامولعملا ةرادإو ةفشرألا ةمظنأ نيسحت ىلإ نوعسي نيذلا
فرعتلا يف نوبغريو تامولعملا ةرادإو ةفشرألا تالاجم نوسردي نيذلا نييميداكألاو نيثحابلا
ةيمقرلا ةفشرألا لاجم يف تاروطتلا ثدحأ ىلع

Methodology

ةساردو ،يلمعلا قيبطتلا ،يرظنلا ضرعلا نيب عمجت ةلماش ةيميلعت ةيجهنم ىنبتت ةرودلا
.لمعلا ةئيب يف ذيفنتلل ةلباق ةيلمع تاراهم ىلإ ةفرعملا لاقتنا نامضل ةيعقاولا تالاحلا
ةرادإ ،ةنمقرلا ،ةسرهفلا ،ةفشرألا ميهافمب نيكراشملا فيرعتل ةيلعافت تارضاحمب ةرودلا أدبت
.تامولعملا نمأو ،قئاثولا
لمع شرو ذّفنُت ،كلذ دعب.مهفلا زيزعتل ةيقيبطت ةلثمأو ةيئرم ضورع تارضاحملا هذه قفارُت
ماظن دادعإ لثم ةرشابم ميهافملا قيبطت نم نيكراشملا نّكمت ةيعامجو ةيدرف نيرامتو ةيقيبطت
اهنيزختو قئاثولا ظفح تاسايس ميمصتو ،تانايبلا دعاوق مادختسا ،قئاثولا فينصت ،يمقر ةفشرأ
.اًينورتكلإ
دنع لولحلاو تايدحتلا ضرعل ةيلعف تاسسؤم نم ةيعقاو تالاح ةساردو ليلحت ةرودلا نمضتت امك
.ةينورتكلإ ةفشرأ ىلإ لاقتنالا
قئاثولا ليوحتو ،قئاثولا ةرادإل تانايب دعاوق ذيفنتو ميمصت لوح ةيلمع تاسلج ةرودلا نمضتت امك
ةيحالصلا ىلع ةظفاحملا لثم) ةينوناقلاو ةينقتلا بناوجلا ىلع زيكرتلا عم ،ةيمقر ىلإ ةيقرولا
.(اًينورتكلإ ةعّقوملا قئاثولل ةيعيرشتلا
لمشت ،ةسسؤملا لخاد يمقرلا فيشرألا ةرادإل ةحرتقم ةطخل يلمع ضرع مدقُي ،ةرودلا ةياهن يف
نم نيكراشملا مييقت متي ،ةرودلا لالخ.قئاثولل ةينمألا ةيامحلاو ،تاينقتلا ،تاءارجإلا ،تاسايسلا
ملعتلا زيزعتل ةيدرف ةعجار ةيذغت عم ،ةيعامجلا تاشقانملاو ةيلمعلا نيرامتلا يف ءادألا ةظحالم لالخ
.مهتاراهم ريوطتو
ىلع دعاسي امم ،ةصاخلا مهلمع ةئيب يف ةرودلا ىوتحم قيبطت ةطخ ةغايص ىلع نوكراشملا عَّجشُي امك
.اًيلمع ةبستكملا ةفرعملا قيبطتو ةمادتسالا نامض

Course Outline

:لوألا مويلا 

ةفشرالاو ةسرهفلا تاسرامم لضفأ



ةيمقرلا ةسرهفلا ايجولونكتو ةفشرألا ةيمهأ
ةثيدحلا ةسرهفلا ايجولونكتو ةفشرألا دعاوقو تابلطتم ديدحت
ةينورتكلإلا ةفشرألاو ةيمقرلا تايلمعلل ةيسيئرلا تايلمعلا ديدحت
ةينورتكلإلا ةفشرألاو ةيمقرلا تايلمعلل ةيرايعملا تاودألاو ميهافملاو تاسرامملا لضفأ
تامظنملا يف ةسرهفلا ايجولونكتو ةفشرألا تاقيبطت
ةسسؤملا ربع تالجسلاو قئاثولا ةرادإ ذيفنت نكمي فيك
تالجسلاو قئاثولا ةرادإل ططخ دادعإ تاقيبطتلاو تاسرامملا لضفأ

:يناثلا مويلا 

ةيمقرلا مظنلا تاسرامم لضفأ

(Digitizing :) ةنمقرلا فيرعت
ةنمقرلا بيلاسأ
ةيمقرلا مظنلا وحن هجوتلا بابسأ
ةيمقرلا مظنلا وحن لوحتلا تابلطتم
ةيمقرلا مظنلا وحن لوحتلا (لحارم) تاوطخ

ةينورتكلالا قئاثولا ظفح

يمقرلا ظفحلاو نازتخالا
يمقرلا ظفحلاو نازتخالا ةيمهأ
يمقرلا ظفحلا قرط
يمقرلا ظفحلاو نازتخالا ةسايس

:ثلاثلا مويلا

ةينورتكلالا قئاثولا ميظنت

ةينورتكلالا قئاثولا ةسرهف
ةينورتكلالا قئاثولا فينصت
ةينورتكلالا قئاثولا فيشكت
ةينورتكلالا قئاثولا عاجرتسا
ةينورتكلالا قئاثولا ةرادإ ةمظنأ
ةينورتكلالا قئاثولا ةرادإ ةمظنأ ضعبل ضرع
ةيعيرشتلا اهتيحالص دقفت ال ثيحب اينورتكلإ ةعقوملا قئاثولا عم لماعتلا ةيفيك

:عبارلا مويلا



ةيفيشرألا تاينقتلا يف ةيلودلا ريياعملا قيبطتو ةثيدحلا تايجولونكتلا

 فيشرألا يف اهتاقيبطتو ةيقئاثولا تايجمربلا ةيمهأ
ةيفيشرألا ةدصرألل ةنايصلاو ظفحلا قرطل ةيلمع تاقيبطت
ةثيدحلا تايجولونكتلا تاقيبطتلا تاطوطخملا ةسرهف يف

ينورتكلإلا ةفشرألا ماظن ميمصت يف تانايبلا دعاوق مادختسا

ةفشرألا ماظن يف ةحاتملا تاقيبطتلا عيوطتو ةزهاجلا تاقيبطتلا مادختسا نيب قرفلا
 ةينورتكلإلا
 تانايبلا دعاوق فيرعت
 (رتويبمك ىلإ هيقرو تانايب ةدعاق ليوحت) تانايب ةدعاق ءاشنإ يف بوساحلا لامعتسا ايازم
(لودجلا - لجسلا - لقحلا) تانايبلا ةدعاق بيكرت
ةمدختسملا لوقحلا صئاصخ ىلع فرعتلاو تانايبلا دعاوق جمارب عم لماعتلا

:سماخلا مويلا

تامولعملا مظن نمأو ينورتكلإلا رصعلا يف فيشرألا ةرادإ تالكشم

 ينورتكلإلا رصعلا يف فيشرألا ةرادإ
 ينورتكلإلا فيشرألا لخاد ظفحلا ةيعوأ يف ةنزخملا قئاثولا نيمأتو ةيامح
بعالتلا نكمي ال ةينورتكلإلا ةروص ىلإ ةيصنلا ةقيثولا ليدعتل ةحاتملا تايجمربلا مادختسا
هب

 

Certificates

ًافارتعا ،ًايمسر تنيوب ياه ةداهش نيكراشملا حنم متيس ،حاجنب يبيردتلا جمانربلا اذه مامتإ دنع
مهمازتلاو مهتءافك ىلع ًايمسر ًاليلد ةداهشلا هذه دعُت .عوضوملا يف ةتبثملا مهتاءافكو مهفراعمب
.ينهملا ريوطتلاب


